
 

La Direction des Services Départementaux de l’Éducation Nationale des Yvelines 
(DSDEN 78) recrute des vacataires afin de renforcer ses différents services 

pendant la période estivale. 
 
 
Les postes à pourvoir sont situés à l’adresse suivante : 19 avenue du Centre, 78280 Guyancourt 
 
 
CONTRATS PROPOSÉS : 
 

 Missions proposées entre le 15 avril et le 31 août 2023 
 CDD de 2 à 4 mois 
 35 heures par semaine 
 SMIC horaire, soit 1 709.28 euros brut ou 1 353.07 euros net mensuel 

 
CONDITIONS : 
 

 Être majeur 
 Justifier d’un casier judiciaire vierge 
 Être titulaire d’un diplôme BAC +2 minimum 

 
MISSIONS : 
 

 Accueil téléphonique et physique des usagers 
 Archivage, classement 
 Réception, tri du courrier du service 
 Saisie informatique et préparation des dossiers 
 Aide aux gestionnaires 

 
COMPÉTENCES PROFESSIONNELLES ATTENDUES : 
 

 Savoir-faire : bonne qualité d’expression écrite et orale, maitrise des outils bureautiques 
(Word, Excel), capacité à s'organiser  

 Savoir-être : bonne présentation, discrétion et ponctualité 
 
PERSONNE À CONTACTER : 
 

 Adresser le dossier de candidature (CV, lettre de motivation) à l’attention de :  
Mme Sophie Muscat, Chef de la division des ressources humaines 

 Téléphone : 01 39 23 61 45 
 Courriel : ce.ia78.drh@ac-versailles.fr 


